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广西高校科研云平台

科研工作年度总结填报操作手册

2020.12.10

1 概述

科 研 工 作 年 度 总 结 填 报 在 “ 广 西 高 校 科 研 管 理 和 服 务 云 平 台 ” （ 网 址 ：

https://keyanyun.myclub2.com，以下简称科研平台）完成。

科研平台推荐使用谷歌、火狐、Safari 或其他有极速模式的 Chrome 内核浏览器访问。

2 账号类型

此项填报工作使用到以下用户类型：学校管理员、科研人员。

3 学校管理员操作说明

1) 学校管理员负责科研工作年度总结数据填写，只统计本校 2020 年度成果。

2) 首次打开此页面，请点击“刷新系统统计值”按钮，可生成“系统统计值”，此列显示的数
据根据本校科研人员录入的成果自动统计，仅供参考。
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3) 有数据框的填报值，可直接输入数字。带有“-”的填报值，即科研成果奖、科研平台、
重大科研项目等，将根据本校 2020 年度在系统中的成果数据自动统计，以“系统统计值”
列的数据为准，所以请组织本校有相关成果的科研人员登录个人账号录入成果。

科研人员个人成果可由学校管理员或学院管理员帮助录入，录入人必须选择成果负责人本
人，相当于成果负责人的个人账号录入。
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4) 上传报告 word 版本及盖章扫描件 pdf 版本并提交，完成填报。

4 科研人员操作说明

1) 由于科研工作年度总结的“科研成果奖”和“重大科研项目”成果统计，是系统根据本校科
研人员录入的相关成果自动计算的，所以由科研人员登录个人账号录入。

2) 科研人员账号由学校管理员或者学院管理员帮助创建。

5 技术支持

广西高校科研管理和服务云由桂林电子科技大学网络传播与网络教育研究所提供技术

支持。

如果遇到某些功能无法使用，请先确定您用的是否为谷歌、火狐、Safari 等现代浏览器，

不支持 IE 等老旧浏览器。

如还解决不了，请联系我们技术支持刘老师 0773-7595081，18078455545 。

系统功能及操作手册都在持续完善更新，如手册有更新请自行在科研平台首页下载。

桂林电子科技大学网络传播与网络教育研究所

2020 年 12 月 10 日
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